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 پیش نویس

 مالی و معاملاتیآئین نامه 
 موسسه ارزشیابی آموزش مهندسی ایران

 

 تعاریف  .  1 ماده

و  هدایاي اشخاص حقیقي و حقوقي ي یاریگران،هااز محل کمک موسسههاي کلیه دریافتبه  :ها(مدمنابع مالی )درآ. 1-1

گفته  ها(مالي)درآمد د، منابعشوتحصیل مي آن همانده در اساسهاي پیش بیني شي که از طریق انجام فعالیتیدرآمدها

 .شودمي

بیني بودجه سالانه بر اساس پیش و موسسهمصوب هاي مخارجي که براي انجام فعالیتبه کلیه  :ها(مصارف مالی )هزینه. 1-2

 شود.ها( گفته مي، مصارف مالي)هزینه شودپرداخت مي

 هاي مشخص در اختیاربراي انجام هزینه  ،هاي مربوطق ضوابط و دستورالعمل بطبر که  وهيوجبه  :تنخواه گردان موقت. 1-3

 شود.گفته مي تنخواه گردان موقت، گیردقرار مي ي مورد تایید،کنندهمتصدیان مربوطه و یا عوامل هزینه

ینه هر از کل هز يشخبه عنوان ب، هاي مجازمقامو تایید  موسسهرسمي  بر اساس قراردادبه وجوهي که : پیش پرداخت. 1-4

 شود.، پیش پرداخت گفته ميشودپرداخت مي قرارداد

ر مثبته قبل از پرداخت میسّ ه سندیدر مواردي که ارا ،موسسههي که به منظور اداي بخشي از تعهدات ووجبه :  الحسابعلی.  1-5

 شود.الحساب گفته مي، عليشودپرداخت مي ،نباشد

از خرید، قرارداد و یا هر نوع  اعمّ ،موسسهاي در و تایید موارد هزینه ، ارزیابيبررسيبراي  هک عه عملیاتيبه مجمو :تشخیص. 1-6

 شود.گیرد، تشخیص گفته ميصورت مي هزینه هاي مجازتوسط مقام دیگر معامله

 .دوشگفته مي ، تعهدمجاز هزینه هايتوسط مقام ،موسسهه ین بر ذمّدِ هرگونه ایجاد یا قبولبه   :تعهد.  1-7

 موسسه امناي هیاتکه به تصویب  ،منابع مالي و مصارف سالانه مشتمل بر برآورد ،موسسهساله سند مالي یکبه  :بودجه. 1-8

 شود.، بودجه اطلاق ميرسديم

 نامه آیین  که در چهارچوب این ،موسسهت و یا قراردادهاي منعقده از سوي اهرگونه خرید و فروش کالا و خدم به: معاملات. 1-9

 گویند.، معاملات ميشود جامنا

 

 ثبت  عملیات مالی  :  2ماده  

 تر قانونيادر دفبه صورت سالیانه انجام و  خدماتيمنطبق بر اصول و ضوابط حسابداري  ،موسسهحسابداري  عملیات مالي و هکلی

 .شودميو نگهداري  ثبت

 

 مالی  : سال3ماده

 .رسدبه اتمام مي ،همان سال پایان اسفند در و ر سال شروعماه هاز اول فروردین ،موسسهسال مالي 

 

 هزینه     مجاز  : مقام 4ماده 
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بوده و تنظیم و نگهداري  موسسهبا مدیر عامل  نامه،و معامله، بر اساس اصول این آیین هزینهانجام هرگونه  تشخیص و تعهد ،اختیار

 .نظر او خواهد بود زیر ،موسسهاسناد مالي 

 

 پرداخت  و  وه هزینه  : نح5ماده  

هرگونه پرداختي نیز هاي منقول و غیرمنقول و ت و یا تحصیل اموال و دارایياکالا و خدم بابت خرید انجام هرگونه هزینه و پرداخت

  .صورت خواهد گرفت انوجه ذینفع با تنظیم اسناد حسابداري و توسط چک در ،بیني شده باشدپیش موسسهدر بودجه سالیانه  که

 .بلامانع است ،گردان موقت پرداخت نقدي از محل تنخواه ،جزیي تدر معاملا :تبصره

 

 :. نگهداري اموال6ماده  

 ،شده در دفاتر مالي منعکس و ضمن تهیه و الصاق برچسب اموال به آنهابهاي تمام به ،موسسهکلیه اموال منقول و غیرمنقول 

 .دد بونطبق استانداردهاي متداول خواه کسر استهلاک مشمول

 موسسه  هايجزو اموال و دارایي ،شونداهدا مي موسسهمنقول به به صورت اموال منقول و غیر عوض کههاي بلاکمک :1تبصره 

 .شودها اعمال ميمحسوب و ارزش آنها به قیمت روز محاسبه و در حساب

 موسسه هاي منظور و در حساب يناام ن اموالبه عنوا ،گیرندقرار مي موسسهاموالي که به صورت اماني و موقت در اختیار  :2تبصره

 .اعمال نخواهند شد

 موسسه سوي مدیر عامل  از ،دستورالعمل صورتبه  ،گذاري اموال و نیز نحوه نگهداري اموال امانينحوه ثبت و شماره :3تبصره

 شود.ابلاغ مي

 

 دیون و  ها  هزینه  :7ماده  

پرداخت  سالبیني شده در بودجه همانباید از محل منابع پیش ،دشونعهد ميمالي ایجاد و یا ت هایي که در یک سالکلیه هزینه

باید  ،مالي مقدور و یا به مصلحت نباشد در سالها آن پرداخت  ،مدیرهه و با تشخیص هیاتکه به دلایل موجّشوند و در صورتي

 .دیآون به عمل براي پرداخت آنها به عنوان دی بیني لازمپیش موسسهمجددا در بودجه سال آینده 

 

 حساب هاي  بانکی   .8ماده  

و  "فعالیت هاي موسسهدرآمدهاي ناشي از "، "ها و هدایاي یاریگرانکمک"وین احساب بانکي تحت عن سه نوعداراي  موسسه 

 ست ."هاپرداخت"

ت روصیات مدیره و تصویب ه موسسههاي فوق, حسب ضرورت به پیشنهاد مدیرعامل در هر یک از گروه فتتاح حسابا :تبصره  

  رفت.خواهد گ

 

 هاکمک   و   .  دریافت وجوه9ماده  

هاي رسمي که به همین منظور افتتاح شده , صرفا باید از طریق یکي از حساب موسسهوجه تحت هر عنوان توسط هرگونه دریافت 

 است, صورت گیرد. 

 

 هااز حساب ه  کرد. نحوه هزین10ماده  

 به هاي مربوطهطبق بودجه سالانه از حساب و نیز تادیه دیون, موسسههاي تخها و پرداانجام هزینه جهت  نیاز وجوه مورد 

 .پرداخت خواهد شدهزینه  مقام مجاز  ها با تشخیصیابد و کلیه پرداختانتقال مي موسسههاي پرداخت حساب 

ثبت  هادر حساب "منابع مالي موقت"ولي به عنوان شود، محسوب نمي موسسهجزو درآمدهاي  ،موسسهدریافتي  هايوام .1تبصره

 .خواهد شد

در جهت موارد تعیین شده از سوي  صرفاً ،گیردقرار مي موسسهها و هدایایي که براي مصارف خاص در اختیار کمک .2تبصره 

 .شد کنندگان هزینه خواهد ءاهدا
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 و تعهد آور    . امضاي اسناد و اوراق بهادار11ماده 

  موسسه دار با دو امضاء، که یکي از آن دو مدیرعامل یا خزانه ،موسسهآور لیه اسناد و اوراق بهادار و تعهدک هاي بانکي وافتتاح حساب

 معتبر خواهد بود. موسسهباشد، به همراه با مهر مدیره ميو دیگري رییس یا نایب رییس هیات

 

  موسسه. معاملات  12ماده 

 به سه طبقه جزیي، متوسط و عمده به شرح زیر ،ت و اموالاروش کالا و خدمت و نیز فاو خدم اعم از خرید کالا موسسهمعاملات 

 :شودتقسیم مي

  .ریال تجاوزنکند( 000/000/25)  میلیون بیست و پنجمعاملاتي است که مبلغ آن از :  معاملات جزیی.  12-1

دویست  و پنجاه میلیون ریال تا ( 000/000/25) میلیون بیست و پنج معاملاتي است که مبلغ آن از: معاملات متوسط. 12-2

 ( ریال باشد.000/000/250)

 .باشد بیشتر (000/000/250ها از دویست و پنجاه میلیون )معاملاتي است که مبلغ آن :معاملات عمده.  12-3

رپرداز توسط مامور خرید یا کا ،موسسهو صلاح  پس از بررسي قیمت کالا یا خدمت و با رعایت صرفه ،معاملات جزیي . 1تبصره

 .شودشده از سوي مدیرعامل انجام ميتعیین

ولیت مدیرعامل انجام ئو با مس موسسهو صلاح  پس از بررسي قیمت کالا یا خدمت و با رعایت صرفه ،معاملات متوسط. 2تبصره

 .مي شود

از طریق  انجام معاملات در مواردي که و گیرداز طریق برگزاري مناقصه و یا مزایده صورت مي ،موسسه معاملات عمده .3تبصره 

نسبت به انجام آن با ترک  ،مدیرهمجوز هیات نباشد، مي توان با موسسهمناقصه و یا مزایده مقدور و یا به صرفه و صلاح 

بر  ،نحوه برگزاري مزایده و مناقصه و نیز چگونگي ترک تشریفات مناقصه یا مزایده. کرد تشریفات مناقصه و یا مزایده اقدام

 رسد.مي موسسه العملي خواهد بود که به تصویب هیات مدیره اساس دستور

 

 . بودجه سالانه13ماده 

ماه هر سال تنظیم و به حداکثر تا پایان بهمن ،منابع و مصارف بینيرا مشتمل بر پیش موسسهبودجه سالانه  ،موسسهمدیر عامل  

پیشنهادي  نسبت به بررسي و تصویب بودجه ،ل مالي جدیدقبل از شروع سا موسسه امنايهیات و رساند مدیره خواهدتایید هیات

 .مدیره اقدام خواهد کردهیات

 

 . گزارش مالی سالیانه14ماده 

بعد  حداکثر تا پانزدهم اردیبهشت سال ،را براي یک سال مالي موسسهگزارش عملکرد مالي  موظف است ،موسسهمدیر عامل  

 .نماید ارایه موسسهنظر به بازرس جهت اظهار  ،تنظیم و پس از تایید هیات مدیره

 :بود شامل موارد زیر خواهد ،موسسهگزارش عملکرد مالي سالانه  .1تبصره 

 موسسه الف: میزان و چگونگي تحقق بودجه سالانه              

 موسسهدرآمد و هزینه  هاي مالي و حسابب: صورت             

 است. موسسهعهده هیات مدیره  بر ،الانهولیت قانوني گزارش عملکرد مالي سئمس .2تبصره  

 

 . گزارش بازرس قانونی15ماده 

، گزارش خود را تا پانزدهم خردادماه جهت موسسهبررسي گزارش عملکرد مالي سالانه  موظف است ضمن ،موسسهبازرس قانوني 

 .ارایه نماید موسسههیات امناي در  طرح
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 نی. تایید گزارش مالی و گزارش بازرس قانو16ماده 

 را بررسي و نسبت به آن اتخاذ موسسهمدیره و اظهارنظر بازرس قانوني گزارش هیات ،ماهتا پایان خرداد، موسسههیات امناي 

 .تصمیم خواهد کرد

به منزله مفاصا حساب مدیر عامل و اعضاي هیات مدیره  هیات امناء،از سوي  موسسهتایید گزارش عملکرد مالي سالیانه  .تبصره

 .خواهد بود

 

 بازرسی    . تسهیل  17ماده

سال و در جریان بررسي عملکرد  موظف است تسهیلات لازم براي انجام وظایف قانوني بازرس را در طول ,موسسههیات مدیره  

 .منجر شود موسسهنباید به مداخله در امور اجرایي  ،بازرس قانوني مالي سالانه فراهم نماید. بدیهي است که انجام وظایف

حسابرسي براي  احساس ضرورت از سوي بازرس قانوني براي استفاده از خدمات کارشناسان مالي و یا موسسات ورتدر ص .تبصره

طبق استانداردهاي حسابرسي از سوي  ،هاي مربوطه، هزینهموسسههاي مالي و گزارش عملکرد سالانه بررسي صورت 

 .هیات مدیره تامین و پرداخت خواهد شد

 

 . سایر موارد18 ماده

 هیات  مصوباتبازرگاني، قانون تجارت و  تابع ضوابط کلي حسابداري ،اشاره نشده است به آنها نامهیه مواردي که در این آیینکل

 .باشدمي موسسهامناي 

 . تصویب رسیدبه  موسسهامناي هیات....... در جلسه مورخ   ( تبصره14) چهاردهو  بند 12، ( ماده18) هجدهنامه در آیین این
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 حسین معماریان


